Stellenanzeige: Technische Sachbearbeitung fiir die Eigenbetriebe Wasserwerk und Abwasserwerk

Bei der Verbandsgemeindeverwaltung Puderbach ist zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine Stelle als

Sachbearbeiter/in fiir den Fachbereich Kommunale Betriebe als technische
Sachbearbeitung fir die Eigenbetriebe

Wasserwerk und Abwasserwerk (m/w/d) neu zu besetzen.

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle mit 39 Wochenstunden.

lhr Profil:

e Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmannischen Bereich

e Gute Kenntnisse in den relevanten Vorschriften und Normen

¢ Teamfahigkeit und eigenstiandige Arbeitsweise

e Kommunikationsgeschick und Problemlésungskompetenz

e Starkausgepragtes Verstandnis fiir technisch/kaufmannische Prozesse
und Verwaltungsaufgaben

lhre Aufgaben:

e Erstellung und Pflege von technischen und kaufmannischen Unterlagen und Berichten
e Koordination und Kommunikation mit externen Dienstleistern und Behorden

e Unterstitzung bei der Planung und Durchfiihrung von Instandhaltungsarbeiten

e Uberwachung und Verwaltung von Budget- und Kostenkontrollen

e Bearbeitung von Rechnungen und Vertragen

Wir bieten:

e Eine Vergiitung in der Entgeltgruppe 8 TVOD

e Eininteressantes und anspruchsvolles Betatigungsfeld in einem engagierten Team
e Die liblichen Sozialleistungen im 6ffentlichen Dienst

e Moglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

e Die Anschaffung und Nutzung eines Jobrades

Es erwartet Sie ein sicherer Arbeitsplatz mit vielen Gestaltungsmoglichkeiten in einem angenehmen
und familienfreundlichen Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen. Die Verbandsgemeinde-
verwaltung Puderbach fordert die Gleichstellung von Frau und Mann und ist daher ausdriicklich an
Bewerbungen von Frauen interessiert. Fir schwerbehinderte Bewerber/innen gelten die gesetzlichen
Vorschriften.

Ilhre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 17.01.2025 an die:
Verbandsgemeindeverwaltung Puderbach Personalabteilung HauptstralRe 13, 56305 Puderbach
oder an: personal@puderbach.de (als PDF-Datei)

Fir Fragen steht Ihnen die Kaufm. Werkleiterin llona Schafer unter
02684-858-405 oder ilona.schaefer@puderbach.de
sowie der technische Werkleiter Eigenbetrieb Abwasserwerk, Heiko Weller, unter

02684-858-407 oder heiko.weller@puderbach.de zur Verfligung.



